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Stellenausschreibung 

Sachbearbeiter Finanzbuchhaltung & 

Debitorenmanagement (m/w/d) 
 
 
 
Im Rahmen unserer Wachstumsstrategie suchen wir, die Infopro Digital, eine auf 
Information und Technologie spezialisierte B2B-Gruppe, ab sofort einen 
Sachbearbeiter Finanzbuchhaltung & Debitorenmanagement (m/w/d) zur 
Verstärkung unserer Tochtergesellschaft Febis am Standort Offenbach am Main, in 
Voll- oder Teilzeit (25h oder 40 h/Woche). 
 
 
 
 
 
 

 
Deine Mission: 

Rechnungsprüfung 

Bearbeitung, Prüfung und Kontierung von Eingangsrechnungen sowie Unterstützung in der Anlagenbuchhaltung  

 

Debitorenmanagement 

Erstellung und Verwaltung von Ausgangsrechnungen inklusive Überwachung von Zahlungseingängen  

 

Forderungsmanagement 

Durchführung des Mahnwesens sowie Unterstützung bei Inkasso- und Forderungsmanagementprozessen  

 

Vertragsverwaltung 

Pflege von Kundenverträgen, Stammdaten und Rechnungsturnussen im System  

 

Reporting 

Erstellung, Pflege und Auswertung kaufmännischer Reports, Tabellen und buchhalterischer Dokumentationen 

 
 

 
Dein Profil: 

Kaufmännische Qualifikation 

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Schwerpunkt Rechnungswesen, Buchhaltung 

oder Finanzen 

 

Berufserfahrung + 

Mehrjährige Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung, Debitoren- oder Kreditorenbuchhaltung  

 

IT-Kenntnisse 

Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel, SAP wünschenswert 

febis Service GmbH 

an Infopro Digital company 
 

Philipp-Reis-Straße 4  

65795 Hattersheim  

 

Geschäftsführer: 

Dr. Caren Genthner-Kappesz 

Séverine Bersauter 

 

Amtsgericht Frankfurt/Main: 

HRB-Nr.: 83 041 

Ust-IdNr. DE 260263976 

Erfüllungsort und Gerichtsstand: 

Frankfurt/Main 

 

Deutsche Bank Berlin 

IBAN: DE80 1007 0000 0499 7557 00 
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Zahlenaffinität  

Ausgeprägtes Verständnis für Zahlen sowie eine strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise 

 

Persönliche Kompetenzen 

Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und ein hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein 
 

 

Wir bieten Dir: 
 
Unbefristete Vollzeitstelle (40 Std.)  

Langfristige Perspektive in einem international agierenden Unternehmen mit klarer Struktur und Wachstumskurs. 

30 Tage Urlaub 

Zeit für Erholung, Familie und persönliche Projekte - wir wissen, dass nachhaltige Leistung Pausen braucht. 

Betriebliche Altersvorsorge & vermögenswirksame Leistungen 

Wir denken über den aktuellen Vertrag hinaus und unterstützen Deine finanzielle Absicherung langfristig. 

Individuelles Weiterbildungsbudget 

Gezielte Entwicklung statt Standardseminare - passend zu Deiner Rolle und Deinen Ambitionen. 

JobTicket & JobRad 
Nachhaltige Mobilität mit Mehrwert durch zentrale Lage und gute Anbindung an den öffentlichen Nahverkehr sowie an 
die Autobahn, optimale Anbindung und kostenfreier PKW-Stellplatz. 

Corporate Benefits 

Als Teil eines internationalen Konzerns erhältst Du Zugang zu exklusiven Angeboten bei namhaften Partnern. 

 

Bewirb Dich jetzt – wir freuen uns auf Dich! 
Wenn Du neben abwechslungsreichen und herausfordernden Aufgaben die Arbeit in einem motivierten und 
freundlichen Team suchst, bist Du bei uns genau richtig. Wir bieten Dir einen sicheren Arbeitsplatz, vielfältige 
Entwicklungsmöglichkeiten und ein modernes Umfeld. 
Bitte sende Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen. Bevorzugt über das Online Bewerbungsformular oder per 
E-Mail an: demirtok@fe-bis.de  
 
 
Febis Service GmbH 
an Frau Canan Demirtok 
Frankfurter Straße 111 
63067 Offenbach am Main 
http://www.fe-bis.de 

Über Febis 
Wir sind seit über 25 Jahren ein spezialisierter Informations- und Beratungsdienstleister im Bereich Fördermittel, 
Energieeffiziens und energetische Sanierung. Wir unterstützen Privatpersonen, Fachbetriebe und Unternehmen dabei, 
passende Förderprogramme zu finden und Fördergelder für Bau-, Modernisierungs- und Energiewendeprojekte zu 
beantragen.  
 
 
 
 
 

http://www.fe-bis.de/
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Die Werte der Infopro Digital 

Bei Infopro Digital sind wir immer auf der Suche nach neuen Wegen, um unsere Kunden glücklich zu machen. Dazu 
bringen wir Unternehmergeist, ständige Kundenorientierung, Vielfalt, große Wirkung und eine Kultur der 
Zusammenarbeit ein. Wenn du zu uns kommst, bist du Teil einer super dynamischen Gemeinschaft. Wir leben diese 
Werte jeden Tag und gestalten mit viel Leidenschaft und Engagement die Zukunft. 
Vielfalt ist für uns eine riesige Bereicherung. Wir sind überzeugt, dass unsere Teams, die aus allen Bereichen und mit 
unterschiedlichen Hintergründen und Erfahrungen kommen, eine der wichtigsten Säulen für unseren Erfolg sind. Die 
Gruppe hat sich zu einer Politik der Chancengleichheit und Integration verpflichtet, von der Einstellung bis zur 
Karriereentwicklung, und wir setzen uns für ein faires Arbeitsumfeld ein, damit sich unsere Teams wohlfühlen. 
 
Über uns 

Infopro Digital ist eine B2B-Gruppe, die auf Information und Technologie spezialisiert ist. Die Gruppe ist in 20 Ländern 
vertreten und hat 4.000 Mitarbeiter aus 79 Nationen. 
Infopro Digital verbindet professionelle Gemeinschaften. 
Unsere Marken sind führend in den fünf wichtigsten Wirtschaftssektoren: Bauwesen und öffentlicher Sektor, Automobil, 
Industrie, Risiko & Versicherung und Einzelhandel. 
Mit unseren Lösungen treffen Entscheidungsträger fundierte Entscheidungen und Unternehmen entwickeln ihr 
Geschäft und ihre Leistung auf nachhaltige Weise. 

 
 


